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Kitoltési utmutato:

Modositas indoka:

Jogszabalyvaltozas vagy dontés, vagy feladatkor valtozas.

Modositas végrehajtoja:

Név, beosztas és alairas sziikséges.

Szakmailag, tartalmilag ellendrizte:
Az ellendrzd neve, beosztasa ¢s alirasa sziikséges.

Jovahagyta:

A jovahagyasra jogosult neve, beosztasa, alairasa sziikséges.

Hatalybalépés idopontja:
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1.1. A szabalyzat célja

A Hortobagyi Természetvédelmi és Génmegdrzo Nonprofit Korlatolt Felel0sségli Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag) jelen szabalyzatanak (a tovabbiakban: szabalyzat) célja a Tarsasag
kezelésében 1évé kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak
biztositasa. Ennek érdekében a Tarsasdg meghatarozza a koézérdekii adatok, valamint az
elektronikus forméaban kézzéteendd adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa soran
iranyado eljaradsi szabalyokat, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatokat.

A szabalyzat létrehozasanak jogszabalyi alapja az informacids Onrendelkezési jogrol ¢s az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) be-
kezdése, miszerint a Tarsasdgnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek a kozérdekl adatok meg-
ismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzit6 szabalyzatot kell készitenie.

1.2. A Szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag teljes miikodési teriiletére és a Tarsasag valamennyi
munkavallaloira. A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy az irdnyitasuk ala
tartozo személyi allomany megismerje a ra vonatkozo adatvédelmi szabalyokat.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Tarsasag altal kezelt kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adatra. A kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatok listajat, a jogszabalyi
hivatkozasokat, a kozzétételi kotelezettségek idOpontjait a szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

E szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelli nyilvantartasbol torténd - kiilon
torvényben szabalyozott - adatszolgaltatésra.

Uzleti titoknak minésiilé adat csak jogszabély altal meghatarozott esetben és médon adhaté ki a
kérelmezonek.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Info tv. rendelkezéseire figyelemmel kell értelmezni és
alkalmazni:

a) személyes adal. az érintettre vonatkozo barmely informécio;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenlil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

c) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢és  végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;
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kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacid vagy ismeret, figgetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétol, igy kiillonosen a hataskorre, illetckességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtidkra ¢és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozeérdekbol elrendeli;

adattovabbitds: az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé
tétele;

adattorlés: adatok felismerhetetlenné tétele, oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetscges;

adatmegsemmisilés: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatdallomdny: az egy nyilvantartasban — nyilvantarté rendszerben - kezelt adatok
Osszessége,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdek(i adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelos nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel,
az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miveleteket végeznek

Hatdsdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag.

Abban az esetben amennyiben a mindenkor hatalyos vonatkozo jogszabaly fogalom
meghatdrozasa jelen szabalyzattol eltér, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
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iranyaddak.
II. A Kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggé szabalyok
2.1. A Kozérdekii adatok megismerésének korlatai

A Térsasagnak Iehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbél
nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A Térsasag feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra irdnyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol szamitott 10 (tiz) évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez ¢s a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - a Tarsasag ligyvezetdje engedélyezheti.
Jogszabaly egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara 10 (tiz) évnél rovidebb
idoétartamot is megallapithat. A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyuld
igény - az adat keletkezését6l szamitott 10 (tiz) éves idotartamon beliil - a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy
az adat megismerése a Tarsasag torvényes milkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

2.2. A Kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus Uton barki igényt
nyujthat be. A k6zérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekili adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven bellll benyujtott, azonos adatkdrre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

A fenti id6tartam leteltét, az igény teljesitését, illetve a koltségek megflizetését kovetéen az
igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. Ezzel 6sszefiiggésben a keletkezett iratok
kezelésére az Iratkezelési Szabélyzatban meghatdrozott meg6rzési idok iranyaddk, azonban az
igény teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez sziikséges idotartam lejartat kovetoen az
igénylé személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az
igénylot fel kell hivni az igény pontositasara.

Az igényl6 igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formajaban vagy a Tarsasag altal e
célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelenté nyomtatvany jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Tarsasag barmely egységén
igényelheto és benyujthatd. Amennyiben az igény nem az annak teljesitésére illetékes egységhez
érkezik be, akkor az igényt a Tarsasag illetékes egysége részére kell tovabbitani.

A szoban benyujtott igényt a Tarsasag irasba foglalja a jelen Szabalyzat 2. szamt mellékletét
képezo igénybejelentd lap kitoltésével. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket
elektronikus uton az info@hortobagy.eu elektronikus levélcimre lehet benyujtani. A Tarsasag
barmely mas e-mail cimére érkezett igényt, ezen e-mail cimre kell tovabbitani. A Térsasag
valamennyi munkatarsa koteles barmely més e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
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haladéktalanul tovabbitani.

A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény benyujthato a Hortobagyi Természetvédelmi és
Génmegdrzd Nonprofit Korlatolt Felelosségu Tarsasag székhelyére cimezve (4071 Hortobagy,
Mata major 48.) valamint a Tarsasag kozponti telefonszaman is (52/589-110).

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag felhivja a kérelmezot
az igény pontositasara.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasaghoz torténd beérkezést kovetod
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon beliil eleget kell tenni. A kozérdek
adat megismerésére iranyuld igényt jelen szabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint
minden szervezeti egység sajit hatdskorében valaszolja meg. Azon igényt, melynek
megvalaszoldsa tekintetében kérdéses a kért adat kozérdekdt mindsége, iktatast kovetden
haladéktalanul a Tarsasag jogi képviselgje részére kell tovabb kiildeni. A Térsasag jogi
képviseldje véleményezi az adatigénylés kozérdekii mindségét. A valaszlevelet az igényld
részére a hataskorrel rendelkezd szervezeti egység kiildi meg az eldirt hataridok betartasaval. Ha
az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan
mértékli igénybevételével jarna, gy a hataridd egy alkalommal 15 (tizenot) nappal
meghosszabbithato. Errdl az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 15 (tizenot) napon beliil
tajekoztatni kell.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Tarsasdg a madsolat készités¢ért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell. A koltségtérités
magaban foglalja kiilonsen a masolashoz igénybe vett papir és fest€k koltséget, a masologeép
amortizacios koltségét, illetve a masolast végzd személy CErintett idOszakra esé bér- és
jarulékkoltségét. A koltség varhato Osszegét az igényld kérésére elore kozolni kell. Ha az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé6 masolatot igényelt, jelentos
terjedelm(, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15
(tizenot) napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 (nyolc) napon belill tajékoztatni kell. A koltségtérités befizetését a
Tarsasag szamléjara (a Magyar Allamkincstarnal vezetett 10034002-00286394-00000017 szam
szamldra) torténd atutaldssal, vagy a kozponti pénztarba torténd befizetéssel sziikséges
teljesiteni.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentos terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazando szempontokat a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérol targyt 301/2016. Korm. rendelet tartalmazza.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekli adatok kozlése
ne jarjon mésok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagaban korlatozott, vagy - ha az ligyvezetd masként nem dontott - ,,Nem nyilvanos!”
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jeloléssel ellatott adatok. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg
nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni, olyan mdédon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tarsasdg aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes - az igényld dltal kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

A kotelezOen kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés
és torzulas nélkiil kimasolhato médon, a betekintés, letoltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a
halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

2.3. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elutasitasa

A Téarsasag elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem mindsiilnek kozérdekii adatnak, vagy
kozérdekbol nyilvanos adatnak.

Szintén nem koteles eleget tenni a Tarsasag az adatigénylésnek amennyiben a kérelmez6 nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati Iehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 (nyolc) napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. A megtagadas jogszeriségét és a megalapozottsagat a Tarsasag
koteles bizonyitani. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatéo meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrél, az igények teljesitését igazold
vélaszlevelekrol, valamint az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl a
menedzser asszisztens nyilvantartast vezet, amelyet minden év december 31. napjaig megkiild
az ugyvezetd részére. Az ligyvezetd nyilvantartast a kovetkezo6 év januar 31. napjaig megkiildi a
Hatosag részére.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében a térvény
az adatkezelé mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziikén kell értelmezni, és a
kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdlé kozérdek nagyobb sulyt a kozérdekii adat
megismerésére iranyulo igény teljesités¢hez fiz6do kozérdeknél.

2.4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat. Illetékes birosag:
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Debreceni Jardsbirdsag, 4024 Debrecen Arany Janos utca 25-31. A megtagadas jogszer(iségét és
a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
megalapozottsagat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Tarsasag, Gigy azt - amennyiben a kozérdeki adatot
kezeld szerv megallapithato - az érintett szervezeti egység halad¢ktalanul tovabbitja a kdzérdeki
adatot kezel6 szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tajékoztatni kell az igényl6t. Abban az
esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, vagy ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot
ellatd szerv vagy személy kezelésében van, az igénylot errdl haladéktalanul irasban értesiteni
kell.

Az igény elutasitisa, nem teljesitése, vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényl6 a Hatdsagnal bejelentést tehet a vizsgalat kezdeményezése érdekében.
Illetékes Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciosszabadsag Hatosag, 1024 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. Amennyiben az adatigényl6 az igény elutasitasa, nem teljesitése,
vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt a Hatosag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz a vizsgalat lezarultat kovetoen
tovabbra is rendelkezésére all az tigyben a birdsagi perinditas lehetdsége. A pert ilyen esetben a
bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasar6l szolo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre
4116 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye. (Infotv. 31. § (3) bekezdés).

Ha a birdsdg a kozérdekl adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad és hatarozataban a
Tarsasagot a kért kozérdeki adat kozlésére kotelezi a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

2.5. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A Tarsasag a feladatkorébe tartozd tigyekben - igy kiilondsen az allami koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott
szerzOddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiillonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

2.6. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

A kotelezOen kozzéteend kozérdekii adatokat a Tarsasag internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szaméara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatdo modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimésolds és a héalozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetove
teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd. A kozzéteendd kozérdekl adatokat és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokat a honlap nyitolapjarol kozvetlentl, a , Kozérdekti adatok™ hivatkozas alatt elérhetd
oldalon kell kézzétenni. A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast
kell elhelyezni.

A Tarsasag az 1. szamt melléklet szerinti kozzétételi listan (tovabbiakban: kozzétételi lista)
meghatarozott adatait sajat honlapjan teszi kozzé. A Tarsasag honlapjan kozzé kell tenni jelen
szabalyzatot is. A honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekii adatokon kiviil
clektronikusan kozzétehetdek mas kozérdeku és kdzérdekbol nyilvanos adatok is.

A projekt és marketing osztaly altal megbizott dolgozd gondoskodik a kozzétételi listdkon
szerepld  adatok  pontos, naprakész és  folyamatos  kozzétételérol,  folyamatos
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hozzaférhetdségérdl, az adatkézlonek valdo megkiildésrol. A projekt és marketing osztaly altal
megbizott dolgozo a szervezeti egységektol kapott adatokat, annak megkiildését kovetben
azonnal koteles a kozzétételi listan frissiteni. Az ligyvezetd a kozzétételi listaban nem szerepld
kozérdekl adatokra vonatkozo, a Téarsasag szervezeti egységeitdl kapott adatigénylések adatai
alapjan évente feliilvizsgalja a kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben
felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az elektronikusan kozzétett adatok - jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban - a honlaprol
nem tavolithatok el. A Tarsasag megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag
jogutodjat terheli.

A kozzétételi listin megjelolt adatok Osszegyljtése a projekt ¢s marketing osztaly altal
megbizott dolgozo részére torténd tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartasa az 1.
sz. mellékletben megjelolt szervezeti egységek (adatfeleldsok) feladat- és hataskorébe tartozik.

Az adatfelelds felel:

a) az altala kezelt adatoknak a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
kozzétételi mintaknak megfeleldé, valamint a honlap struktirajanak megfeleld
eloallitasaért,

b) az adatok  kozzétételének,  helyesbitésének,  frissitésének,  eltavolitdsanak

kezdeményezéséért,

c) a kozzétett  adatok  pontossidganak,  szakszeriiségének,  iddszerliségének,
értelmezhetdségének folyamatos figyelemmel kiséréséért;

d) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén
a helyreallitasban az adatkozlovel valo egyiittmiikodésért és - szikség esetén - az
adatok tijabb atadasaért;

e) a hiteles és frissitett adatok a projekt- és marketing osztaly megbizott dolgozoja részére
torténd megkiildéséért. Az adatfelelos a hataskorébe tartozo, kdzzétételi listan szerepld
adatok meg-valtozasat az 1. sz. mellékletben meghatarozott hataridok
betarthatosaganak figyelembevételével koteles a projekt- és marketing osztaly
megbizott dolgozdja részére elektronikusan megkiildeni.

ik A kozérdekii adatok kézponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kozadatkeresd rendszer

A projekt-és marketing osztaly altal erre a feladatra kijeldlt dolgozé gondoskodik a Térsasag
kezelésében 1évo, kozérdeki adatot tartalmazd honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatainak a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (NISZ) altal mukddtetett egységes
kozadatkerestd rendszerbe (www.kozadat.hu) torténd tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdek(i
adatok 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerinti rendszeres frissitésérol, valamint felel az
egységes kozadatkeres§ rendszerbe tovabbitott kozérdekii adatok 1. sz. mellékletben
meghatarozottak szerinti rendszeres frissitéséért is. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési
kotelezettség lejartakor a projekt és marketing osztaly altal megbizott dolgozd a kozzétett
adatokat atadja a kozponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

A kozérdekt adatokat tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kdzadatkeresé rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti a Tarsasdgot az
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elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.
2.8. A ,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozdé kiilonos szabalyok

A 2.1. pont mésodik bekezdése szerinti a Tarsasag feladat - és hataskorébe tartozod dontés
meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo,
nem nyilvanos adat adathordozojanak feddlapjan, vagy az elsd oldalanak jobb felsé sarkan fel
kell tiintetni a ,, Nem nyilvanos!” jelolést, és a nyilvanossag korlatozasanak idoétartamat (ez
jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban tiz év). A ,, Nem nyilvanos!” jelolés alkalmazéasat a
kiadmanyozasi jogkor gyakorléja a kiadmanyozassal hagyja jova. A , Nem nyilvanos!”
jeloléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére kizardlag az a személy jogosult, akinek az
feladat- és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges. A ,, Nem nyilvdnos!” jeldléssel ellatott adatot
a korlatozas id6tartama alatt a Tarsasag tgyvezetdjének engedélyével lehet nyilvanossagra
hozni, vagy a kozérdek adat megismerésére iranyuld igény eléterjesztjével kozolni.

A dontés megalapozasat szolgalo, ,, Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére
irAnyulo igény az adathordozon feltiintetett korlatozasi idétartamon beliil - a dontés
meghozatalat kovetden - akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a Tarsasag torvényes
miitkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsd befolyastol mentes ellatasat
veszélyeztetné.

2.9. Adatvédelmi eléirasok

A koOzzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
clektronikusan kozzétett kozérdekil adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kovetden azonnal tordlni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez -beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlentil sziikséges. A 2.2. pont harmadik bekezdése szerinti ido
leteltét, illetve az igények teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok
megdrzési idejének elteltét kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

1I1. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a Hortobagyi Természetvédelmi és Génmeg6érzé Nonprofit Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag honlapjan a http://www.hortobagy.eu/hu/szervezeti-szemelyzeti-adatok/
cimen kertil kozzétételre, ahonnan a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezo igénybejelentd lap
is letoltheto.

A Hortobagyi Természetvédelmi és Génmeg6érz6 Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasaggal
osszefliggd kozérdekli adatok a http://www.hortobagy.cu/hu/szervezeti-személyzeti-adatok/
cimen, illetve https://kozadat.hu/kereso/kozfeladatot-ellato-szervek/adatlap/6362?ful=adatgazda
cimen érhetdek el.

Jelen szabalyzat 2022. november 23. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit
folyamatban levé tigyekre is alkalmazni kell. A korabban hatalyban 1évé SZAB/11-1/2021.
iktatoszamu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell:

e olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely €rinti a hatalyos szabalyzat el6irasait,
valamint
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ha a Szervezet sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmertlésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani. A
szabalyzat modositasaért az iigyvezeto a felelos

Hortobagy, 2022. november 22.

Kozzétételi lista

Filop Bernadett

ligyvezetd

I. Szervezeti, személyzeti adatok

>

Adat

Frissités

Megorzés

Felelos
szervezeti
egység, munkakor

(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kire,
képviselGjének neve, a TArsasag
részesedésének mértéke

A Tirsasfg hivatalos neve, székhelye, postai| A véltozisokat kivetden | Az eléz6 allapot :;g;lesgfz;:

{. | cime, telefon- és telefaxszima, elektronikus azonnal torlendd
levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatianak
elérhetoségei
A Tarsasag Szervezeti és Mitkodési A viltozisok Az elozé allapot men_edzscr

2. | Szabilyzata hatdlybalépését kivetden| torlendd fSsrasziens

azonnal
A Tarsasag vezetbinek és az egyes szervezeti| A viltozasok (tulajdonosi| Az el6zd dllapot humsdin-

3. egységek vezetbinek neve, beosztasa, hatarozat) torlendé politikai
elérhetosége (telefon- és telefaxszima, hatalybalépését kivetden csoportvezetd
elektronikus levélcime) azonnal
A Tarsasag iigyfélkapesolati vezetfjének A viltozasokat kivetden | Az elézé allapot mcnpdzser
neve, elérhetisége (telefon- és telefax- azonnal torlendo I

e szama, elektronikus levéleime) és az ligy-
félfogadasi rend

S. A Tarassag tobbségi tulajdoniban allé, A viltozasokat kivetden [Az elzd llapot 1 éviglgazdasagi .
illetve részvételével mitkodo gazdalkodo azonnal archivumban osztilyvezetd
szervezet neve, székhelye, elérhetosége tartasaval
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II. Tevékenysé

ore, milkodésre vonatkozo adatok

szervezeti egység neve, elérhetosége (cim,
telefon, faxszam, elektronikus levél- cim)
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N Felelos
Adat Frissités Megébrzés SZOrVeZot
1. A valtozasokat kivetden |Az elézé allapot 1 évig/Titkarsig N
A Tirsasag feladatit, hatdskérét és| azonnal archivumban
alaptevékenységét meghatiarozo, a Tarsasiagra tartasaval
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkizik, valamint a
szervezeti és miikiodési szabalyzat hatalyos és
teljes szivege
A Tarsasag feladatarol, tevékenységéril A viltozasokat kivetden | Az elozd allapot Projekt és
2. sz016 tajékoztaté magyar nyelven azonnal torlendd marketing osztaly
3. A viltozasokat kovetden |Az elozd allapot 1 évig Gazdasagi
A Tarsasag  altal nyhjtott  vagy| azonnal archivumban osztily
kiltségvetésébal finanszirozott tartasival
kizszolgiltatisok megnevezése, tartalma, a
kizszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
|kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények
4. A valtozdsokat kivetden |Az elozd allapot 1 éviglProjekt és
A Tarsasdg ltal fenntartott adatbazisok, Aazonnal archivumban marketing osztaly
illetve nyilvantartdsok leiré adatai (név, tartésaval
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitéltendo kérdaiv), az adatvédelmi
nyilvintartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti
azonosité  adatai; a  Tarsasag  Altal
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
mdadja, a masolatkészités kiltségei
5. |A Tirsasag altal kbzzétett Folyamatosan Az elézd Allapot 1 évig
hirdetmények, archivumban Projekt és
kizlemények tartasaval marketing osztily
A Tirsasdg altal kiirt palydzatok felsorolasa, Iolyamatosan Az elézd allapot 1
6. |szakmai leirdsuk, azok eredményei és évig archivumban  [Projekt és
indokolasuk tartasaval marketing osztily
Az elézo allapot 1 éviglGazdasagi
b A Tarsasagnal végzett alaptevékenységgell A vizsgilatrol szolé archivumban osztaly
" |kapesolatos vizsgilatok, ellendrzések| jelentés megismerését  |tartasaval
felsoroldsa és nyilvanos megallapitasai kiovetoen haladéktalanul
Negyedévente Az el6z6 Allapot Projekt és
A kizérdekii adatok megismerésére iranyuld) torlendd marketing osztaly
8. ligények intézésének rendje, az illetékes
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III. Gazdalkodasi adatok

|
!

Adat

Frissités

Megdrzés

Felelos
szervezeti

A Téarsasag szamviteli térvény szerinti
beszamoldja

A valtozdsokat kivetoen
azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

Gazdasagi
osztaly

A Tarsasagnal foglalkoztatottak létszamara
és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett
r:tdatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, ¢és
rendszeres juttatasai, valamint
kiltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak

nyijtott juttatdsok

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartando

Humanpolitikai |
csoport

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az  allamhaztartishoz
tartozd vagyonnal torténé gazdilkodassal
Gssze- fiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt

A dontés meghozatalat
kivetd hatvanadik napig

A kozzétételt kivetd
5 évig

menedzser
asszisztens

meghaladé  értékii  Arubeszerzésre, épitési
beruhizasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog Atadisira,
valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerzidések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kité felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idiore kotott szerzddés esetében
annak iddtartama, valamint az emlitett
adatok viltozasai.

A szerzddés értéke alatt a szerzddés tirgyaért
kikotott - dltalinos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatist kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kinyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget  kell  figyelembe  venni. Az
idoszakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitisakor az ellenszolgéiltatis egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kiltségvetési évben ugyanazon szerzdédo féllel
kitott azonos targyla szerzddések értékét
egybe kell szamitani.

A Tarsasag dltal nem alapfeladatai ellatisira
(igy  kiilondsen egyesiilet timogatisara,
munkavillaléi  érdek- képviseleti szervei
szamaAra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segito szervezet]
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggé kifizetésre) forditott,
dtmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Gazdasagi
osztaly

N

Az Eurdpai Unid timogatiasiaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
|szerzodések

Negyedévente

Legalibb 1 évig
archivumban
tartasaval

Projekt és
marketing osztily

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
osszegzés az ajanlatok elbiralasarél, a
megkotiott szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Projekt és
marketing osztily
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IV. A kézbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL torvény 43. § (1) bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettségek

Adat

Frissités

Felelos
Megirzés :
g szervezeti

Kozbeszerzési terv

Minden év marc. 31-
ig

Projekt és
marketing osztaly

A targyévet kivetd évre
vonatkozd kozbeszerzési tery|

16

. honlapon torténd
kizzétételéig, tovabbi kizzé
kell tenni az Elektronikus
kozbeszerzési Rendszerben
Kozbeszerzési terv modositisa A modositast A targyévet kivet6 évreProjekt és
kivetden vonatkozd ktzbeszerzésimarketing osztaly
haladéktalanul terv  honlapon  torténé
kozzétételéig, tovabba kiozzé
2. kell tenni az Elektronikus
kizbeszerzési Rendszerben
3. |Az  elézetes vitarendezéssel kapcsolatos| Létrejottét Prujekt‘és )
bekezdés szerinti adatok kivetéen A szerzodés  teljesitéséidl marketing osztdly
haladéktalanul szamitott 5 évig tovabba
kozzé kell tenni az|
Elektronikus kizbeszerzési
Rendszerben
4. A kozbeszerzési eljaras kapesan indult Létrejottét Birosagi feliilvizsgalat Projckt‘és
jogorvoslati eljaras vonatkozasaban: kivetden esetén a feliilvizsgalat marketing osztaly
- a kérelem térvényben meghatirozott haladéktalanul jogerés befejezésig, de lég-
adatai alabb a szerzédés
- a Kozbeszerzési Déntébizotisig teljesitésétdl szamitott 5 évig
szerz6dés megkotését engedélyezd végzése
S. |Kozbeszerzési  eljards  eredményeképpen| Létrejottét A szerzddés teljesitésétolProjekt és
kotatt szerzodést, valamint a| kévetden zamitott 5 évig, tovabbiAmarketing
szerzodésmodositasokat haladéktalanul F(iizzc' kell tenni azlosztaly

Elektronikus kozbeszerzési

Rendszerben, valamint a
Kozbeszerzési Hatosag altal
miikddtetett nyilvinos
elektronikus

iszerzédéstarban (CoRe)
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0.

A szerzidés teljesitésére vonatkozo adatok:

- hivatkozds a  kizbeszerzési  eljarast
megindité hirdetményre,

- a szerzodé felek megnevezése,

- annak megallapitisa, hogy a teljesités
szerzodésszerii volt-e,

|» a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéro
dltal elismert iddpontjat,
- az ellenszolgaltatas
pontjat,

- a kifizetett ellenszolgaltatis értékét.

teljesitésének  ido-

A szerzodés
mindkét fél

altali teljesitésétol
szamitott 15
munkanapon beliil
kell kozzétenni, az
1 évnél hosszabb
vagy hatarozatlan
idiore kotott
szerzodés esetében
a szerzodés
megkotésétol
szamitva évenként
kell a kizzétett
adatokat
aktualizalni.
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A szerzddés teljesitésétélProjekt és
szamitott 5 évig tovaAbbAmarketing osztaly
kozzé kell tenni az,

Elektronikus kézbeszerzési

Rendszerben, valamint a
Kizbeszerzési Hatosag altal
mitkodtetett nyilvanos
elektronikus

szerzodéstarban (CoRe)
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V. A koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl sz616
2009. évi CXXII. torvény szerinti kozzétételi kitelezettségek

Felelos
Adat Frissités Megorzés szervezeti

- egység

L. Vezetd tisztségvisel6k,|A kozzétételt megalapozo |A kozzétételt kivets (Gazdasigi osztaly
feliigyel6bizottsigi jogviszony létesitését 2 évig
tagok, a Munka Torvénykonyvérdol szolo
2012, évi 1. torvény alapjan a vezetd
allasi  munkavallalok, valamint az
onalldoan cég-jegyzésre vagy a
bankszdmla feletti rendelkezésrenyitva all6 hataridé utolsé
jogosult munkavallalok napjaig

a) neve,

b) tisztsége vagy munkakire,

¢) munkaviszonyban allo személy esetében

c¢a) a munkavallalé részére munkaviszonya
alapjan  koézvetleniill vagy kizvetve
nyujtott pénzbeli juttatiasok, ezen beliil
kiilon feltiintetve személyi alapbérét,
egych idobérét, teljesitménybérét,
valamint az  id6bért megalapozd
idotartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozd
teljesitménykovetelményeket,

ch) az Mt., kollektiv szerzdédés, illetve a
munkaszerzédés alapjan jaré mértéket
megjelilve a munkavillaléra irdnyado
végkielégités, illetve felmondasi id6 ido-
tartama,

cc) az Mt. alapjan ki- kitott idétartam és a
kitelezettség vallalasanak ellenértéke,

d) A Ptk. alapjan a feliigyelGbizottsagi
tagok esetén

da) a megbizasi dij,

db) a megbizasi dijon feliili egyéb
jarandosagok,

de) a jogviszony megsziinése esetén jard

kévetd 15 napon beliil, ezt
kiivetoen pedig a
tarsasagiado-bevallasra

pénzbeli juttatasok.

2. A kizzétételt megalapozé |A kizzétételt kivetd Huminpolitikai
csoport

jogviszony létesitését 2 évig
kivetd 15 napon beliil, ezt
kivetden pedig a tirsasagi
addbevallisra nyitva allé

hataridd utolsé napjiig

A masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a  munkailtatd
miikidése szempontjabol meghatirozo
ljelentdségii egyéb munkavallalok munkakére,
valamint
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a) tisztsége vagy munkakore,

b) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavallalé részére munkaviszonya
alapjan  kozvetleniil vagy kozvetve
nyuajtott pénzbeli juttatasok, ezen beliil
kiilon feltiintetve személyi alapbérét,
egyéh idGbérét, teljesitménybérét,
valamint az  idébért  megalapozd
idotartamot, illetve a teljesitménybért]
megalapozo
teljesitménykdvetelményeket,

ch) az Mt., kollektiv szerzddés, illetve a
munkaszerzddés alapjan jaré mértéket
megjelilve a munkavillaléra irdnyadé
végkielégités, illetve felmondasi idd idé-
tartama,

cc) az Mt alapjan ki- kotott idotartam és a

kitelezettség vallalasanak ellenértéke.

A munkaltatéo miitkodése szempontjabol
meghatirozo jelentdségii munkakérnek
mindsiil kiilondsen az a munkakdr, amely|
Tarsasag vagyonaval valo gazdialkodis sordan
dintési jogkort tartalmaz.,

3. A szerzodés létrejottét, [A kozzétételt kovetdé |Projekt és marketing
A Tarsasdg pénzeszkozei felhasznilasival,  lijjetve a kizzétételi 5 évig osztaly
vagyonaval torténd gazdé]kndéssa!kmc[czcttség ald esé
dsszefiiggé - a  kozbeszerzési  eljarasyqatokban torténd valtozas

értékhatirat eléré vagy azt meghaladé értékilyekivetkezését kivets 60
- drubeszerzésre,  €pitési  beruhdzisra,napon beliil

szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszioba

addsra vonatkozo szerzddések
megnevezésének (tipusanak)

targyanak, a szerzodést koto felek nevének, a
szerzddés értékének, hatirozott idére kotott
szerzodés esetében annak idétartamara
vonatkozo adatoknak, valamint az emlitett
adatok viltozdsaiA szerzdédés értéke alatt a
szerzddés targydért kikotott - altaldnos
forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
setén pedig a vagyon piaci vagy kinyv
':zerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra
kitott - szerzidéseknél az érték
kiszaimitasakor az ellenszolgiltatias egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
lkiltségvetési évben ugyanazon szerzidd féllel
lititt azonos targyd szerziédések értékét a
kizzétételi kitelezettség szempontjabol egybe

kell szamitani.
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Kizérdekii adat megismerésére iranyulé

igénybejelentd lap

Az igényl6é személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviselojének a neve):
Postacime, telefonszama, fax szama:

Eemail CIME: v e e e evee e e e e

A kért kozérdekii adat (ok) konkrét megjelolése:

Adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek:
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
Az adatokrdl masolat készitését igénylem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kdvetkez6 rovatokat:
Adatokrdl masolat készitését az alabbi modon igénylem:

Fénymasolas (A/4):
Fénymasolas (A/3)
CD lemez:

DVD lemez:

Nyilatkozat:

Alnlirottuenumassamens igénylo nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmertilo
koltségeket (fénymdsolasi koltség, postizas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a
forditas koltsége)

Megtéritem:

Nem téritem meg:

Jelen nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilt koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informacidkrol, csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget a Tarsasagnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben a
visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Hortobagy, 20.....cccvcveeereiiiirenennne ho ... nap

Igényls
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Megismerési nyilatkozat

A Hortobagyi Természetvédelmi és Génmegdrzd Nonprofit Kft. kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének ¢és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérél szold szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
el6irtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, ¢és az ¢érintett munkatarsaimmal
betartatni-

Név Idopont Alairas
Fiilop Bernadett
¥ L T AN 2
. e . A .k, ~ B e —
Kati Gyongyi Aniko M. Lo M&\k C.=y

Szatmari Istvan Andras \f
M2

Torbik Akos /U QQ ‘ /’Z./,Z/-‘%

Boros Sandor /” JZQ,- / ',/Ll/\_
Markus Istvan “ ?\QL . W

Kozpont beosztott dolgozdinak nyilatkozata

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban el6irt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Idépont Alairas

Markéczi Julianna y {. 9_9\ 16 [0

Hegediisné Baji- Gal Barbara .
b L, RSVIERAT

Toth Ménika y /( [L K[A V('{/[/gf_

Marosi Ottd /{/{ | 02(;2 - / 4 ﬁ

Szabo Edi :
#abo Bl 2002 11.20-]  JdRs
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Uj beosztott dolgozok nyilatkozata

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban el6irt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Neév Id6pont Alairas
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