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Hortobdgyi Természetvédelmi és Génmegdbrzé Nonprofit Kft., Belsé Beléptetési Eljdrdsrendje

Jelen eljarasrend a Hortobagyi Nonprofit Kft. Kézponti Irodahdzaba ellenérzés céljabdl torténd
be- és kilépés valamint benntartézkodas rendjének szabalyait tartalmazza. Jelen szabdlyzat
kifejezetten iranyadd a 2022. évi XXVII. torvény (Hatdsagot statuald tv.) alapjan felhatalmazott
Integritas Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) ellenGrzésére és azzal kapcsolatos beléptetésre.

Az eljardsi rend személyi hatdlya: Jelen eljarasrend kiterjed a Hortobdgyi Nonprofit Kft.-hez
érkezé kilsé személyekre (nem a tarsasag dolgozdi), a porta szolgdlati feladatokat ellaté,
valamint az Irodahazban dolgozé valamennyi munkatarsra.

Belépés, beléptetés: A tarsasaghoz érkez6 kiils6 személyek (nem a tdrsasag dolgozdi) az
Irodahdz kaputelefonnal felszerelt fGbejaratanal (Fedeles Lovarda feldl) |éphetnek be az
éplletbe.

A Nonprofit Kft. dolgozdi a Kozponti Irodahazba kizardlag belép6kartyaval Iéphetnek be.

Amennyiben a tdrsasaghoz érkezd kils6 személyek a Matai Ménes bejaratandl talalhaté
Portaszolgdlatndl jelentkeznek, Ugy a portaszolgalatot teljesité munkatars kilsé ellenérok
esetén koteles értesiteni a menedzser asszisztenst vagy az 6t helyettesits kollégat a kovetkezd
telefonszamok egyikén:+36 30 ................, +36 30 ...ccecueunennes M3s a tarsasaghoz érkezd kiilsé
személyek esetén az illetékes egységvezet6t kell értesiteni.

A menedzser asszisztens vagy az 6t helyettesité munkatars a kiilsé ellenér(ok) belépésénél, a
mas a tarsasaghoz érkezd személyek esetén az illetékes egységvezets koteles jelen lenni. Az
ellenér(ok) a belépésnél koteles magat a megfelel6 hatdsagi igazolvannyal és kifejezetten a
kozigazgatdsagi hatdsagi jogkorében végzett ellenbrzésre feljogositd kozirattal (arcképes
igazolvany, megbizo levél, hatésagi hatdrozat) igazolni.

Az ellen6rok illetve a tdrsasaghoz érkez6 mas személyek csak hivatalos munkaidében
tartézkodhatnak az Irodahdazban ellen6rzés vagy egyéb célbdl. (Hétfs- Cstutortok 7.30 és 16.00
kozott, pénteken: 7.30 és 13.00 kozott).

A menedzser asszisztens vagy az 6t helyettesité munkatars az ellen6rzés tényérél koteles a
tarsasag ligyvezet6jét értesiteni.

A belépést kovet6en a menedzser asszisztens vagy az 6t helyettesité munkatars koételes
folyamatosan kisérni az ellenért vagy ellenéréket, mas személyek esetén pedig az illetékes
egységvezetd azoknak az épliletbdl torténd tdvozasaig.

Jelen eljarasrend 2024. majus 30-an Iép hatalyba és visszavondsig érvényes.

Hortobagy, 2024. majus 30.

Hortobagyi Nonprofit kft.



